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Zasady hospodarenia v zmysle dokumentu

HOSPODARSKA SMERNICA

Hospodarska Smernica pojednava o uctovnictve a ekonomickych vzt'ahoch SNA a je
spracovana v sulade so zakonom 431/2002 Z. z. o Gctovnictve v zneni neskorSich zmien
a doplnkov. ResSpektuje aj d’alSie zakony a predpisy (napr. danovy zakon, zakon
0 verejnom obstaravani, zakon o cestovnych nahradach a pod.)

Smernica upravuje formy a sposoby uctovania, nalezitosti i€tovnych dokladov, organizaciu
ich preskimania, nariadovania a schvalovania u¢tovnych operacii, zasady odmenovania,
odpisovanie investicného majetku a d’alSie otdzky suvisiace s ekonomickymi vztahmi SNA
a zdruzenych subjektov.

Stucast'ou smernice su aj prilohy :

1. Podpisové vzory Statutarnych zastupcov a pracovnikov opravnenych podpisovat
(nariad’ovat’ a schvalovat’) bankové a pokladni¢né operacie.

Uétovny rozvrh.

Odpisovy plan DHM a DNM

Zaverecna sprava o pouziti dotdcie SNA

Pravidla pre Cerpanie dotacii SNA

A. SYSTEM SPRACOVANIA UCTOVNICTVA

1. VSeobecné ustanovenia

bl

1. Uétovnym obdobim je kalendarny rok. O skuto¢nostiach, ktoré sii predmetom uétovnictva
sa uctuje do obdobia, s ktorym tieto skutocnosti vecne a ¢asovo suvisia.

2. Uttovnictvo sa vedie v pefiaznych jednotkach meny euro a v pripadoch stanovenych v §4
ods.7 zakona 431/2002 Z. z. o uctovnictve, sucasne aj v cudzich menach.

3. V priebehu roka sa nemo6zu menit’ spdsoby oceflovania, postupy odpisovania, usporiadanie
poloziek uctovnej zavierky a obsahové vymedzenie tychto poloziek.

4. Zariadny stav, vedenie u¢tovnictva, poriadok pri tschove uctovnych pisomnosti zodpoveda
prezident SNA a povereny ¢len ekonomického pracoviska/ ictovnicka.

5. Hospodarska komisia zodpovedd za evidenciu a zabezpeCenie vykondvania operacii
cestovného, stravného a nalezitosti podl'a tejto smernice.

I1. Spésob spracovania tctovnictva

1. Uttovnictvo SNA sa spracovava softwarom, ktory zodpoveda poziadavkam uvedenym
v zékone €. 431/2002 Z. z. o G€tovnictve v zneni neskorSich zmien a doplnkov. Vedenim
uctovnictva, mdze byt poverend fyzicka alebo pravnickd osoba aj mimo Struktir SNA na
zaklade poverenia Statutara SNA

2. Jednotlivé Ucty a prehlady otvorenych poloziek sa tlacia spravidla mesacne, prip.
StvrtroCne, pre ucely polroéného a rocného hodnotenia hospodarenia a ro€nej zavierky.



Systematizacia a uchovavanie dokladov sa uskuto¢iiuje podl'a okruhu dokladov, kazdému
dokladu je pridelené v ramci tohto okruhu poradové Cislo alebo znak /kod/ v sulade so
schvalenym zoznamom pouzivanych kodov a oznaceni, ktory je uvedeny v tejto smernici.
V uctovnictve sa v priebehu uctovného obdobia osobitne sleduje cerpanie dotacii zo
Statneho rozpoctu a osobitne ostatné vydavky.

B. UCTOVNY ROZVRH

Uttovny rozvrh je spracovany v sulade s Giétovnou osnovou a postupmi tétovania pre
obcianske zdruzenia. Obsahuje syntetické a analytické Gcty. Analytické ¢lenenie poloziek
je tvorené s ohl'adom na ustanovenia zakona ¢. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni
neskorsich predpisov a s ohl'adom na ¢lenenie podl'a poloziek uctovnej zavierky a vykazu
ziskov a strat a Stvahy.

Ugtovny rozvrh tvori prilohu &. 2 tejto smernice.

C. NALEZITOSTI UCTOVNYCH DOKLADOV
I. Uétovné doklady

Uétovnym dokladom je kazda originlna pisomnost’, ktora méa ekonomicky dopad vo forme
hospodarskej alebo uctovnej operacie na zmenu stavu suvahovych uctov, vydavkov
/ndkladov/ a prijmov /vynosov/.

Uttovnymi dokladmi st najmi dafiové doklady kazdého druhu /faktury, zjednodusené
datiové doklady /, bankové vypisy z uctov, pokladni¢né doklady, cestovné ucty, vyplatné
listiny, vydajky a prijemky materidlneho charakteru, interné uctovné doklady, vyuctovanie
akcii, vyuctovanie PHM a d’alSie.

Uttovnymi dokladmi sa overuje vykonanie hospodarskych a aétovnych operécii. Jednym
uctovnym dokladom mozno overit’ jednu hospodarsku alebo u¢tovni operaciu alebo viac
rovnorodych hospodarskych alebo uctovnych operacii, ktoré sa uskutocnili toho istého dna
alebo v ur¢itom ¢asovom obdobi, najdlhsie mesacnom.

I1. Nalezitosti ué¢tovnych dokladov

Uétovné doklady overujuce vykonanie hospodarskych alebo uétovnych operacii musia mat

naleZitosti:

a) oznacenie uCtovného. dokladu, ak zjeho obsahu priamo nevyplyva, Ze ide o G¢tovny

doklad,

b) popis obsahu uctovného pripadu a oznacenie jeho ucastnikov, ak toto nevyplyva
z uctovného dokladu aspoini nepriamo. Pre popis obsahu operacie treba volit’ stru¢nt a
vystizna formu,

c) penaznu sumu alebo udaj o mnozstve a cene,

d) datum vyhotovenia uctovného dokladu /deii, mesiac, rok/,

e) datum uskutocnenia Gctovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom podl'a bodu d/,
podpis osoby zodpovednej za ti€tovny pripad a osoby zodpovednej za zatctovanie ak to
uctovny doklad umoziuje,

g) oznacenie Uctu, na ktory sa G€tovny pripad zatctuje , ak to ictovny doklad umoziuje

Neoddelitelnou sucastou uctovnych dokladov su pisomnosti dokazujice spravnost

penaznych sim /idajov o mnozstve/ uvadzanych na uctovnych dokladoch /dodacie listy,

kopie objednavky, rozpis vykonanych prac a pod./.Tieto tvoria prilohu u¢tovného dokladu

/napr. daniového dokladu — faktlry/.

Na zatctovanie hospodarskych a uctovnych operacii musia uctovné doklady obsahovat

d’alSie nalezitosti, ktoré vyjadruju vztah k a€tovnym zapisom.

a) mesacné uctovné obdobie, do ktoré¢ho sa musia uctovné doklady zauctovat’, ak sa toto
obdobie nezhoduje s datumom vystavenia,



b)

uctovaci predpis na vyjadrenie vztahu uctovnych dokladov s G¢tovnymi zépismi, ak
nevyplyva z ich obsahu alebo Upravy /syntetické a analytické Gcty/.

Cislo alebo iné¢ oznacenie sliziace na kontrolu Uplnosti zauctovania a spojitosti
s uctovnymi zapismi.

D. PRESKUMANIE UCTOVNYCH DOKLADOV

Uttovné doklady sa pred zatiétovanim preskiimajt z hl'adiska vecnej a formalnej spravnosti
a z hl'adiska pripustnosti hospodarskych operacii.

Pri preskiimani dokladov z hl'adiska vecnej a formalnej spravnosti ide o kontrolu stladu
udajov uvedenych v uctovnom doklade so skuto¢nost'ou a uplnosti predpisanych nalezitosti
pre ten - ktory uctovny doklad.

Osobitnt pozornost’ treba venovat’ preskimaniu nasledovnych dokladov:

a)

b)

doslych faktar /datiovych dokladov/, u ktorych sa preskiimava:

¢i fakturované mnozstvo, cena a akost’ dodané¢ho tovaru, materialu a sluzieb zodpoveda
objednavke a ¢i fakturované prace, sluzby a vykony boli skuto¢ne a riadne vykonané,
¢i fakturovana suma /v sucte, vynasobeni, odpocte/ je spravna,

¢i k danovému dokladu /faktare/ za stravovanie a obcerstvenie je prilozeny rozpis
podavanych jedal, napojov, pripadne rozpis konzumécie overeny podpisom
zodpovedného pracovnika,

¢i fakturovany pocet podanych jedal a néapojov suhlasi s prezencnymi listinami
vyhotovenymi na akciach SNA alebo jeho zloziek /zasadnutie orgédnov a komisii/,
pricom original prezen. listin je sucastou tctovného dokladu /ak nie je sucastou iné¢ho
uctovného dokladu suvisiaceho s tou istou akciou/, v tom pripade musi byt pripojena
kopia prezencnej listiny s uvedenim dokladu, ku ktorému je pripojeny jej original/,

¢i v danovych dokladoch /fakturach/ za ubytovanie je uvedeny spravny pocet osob
a noclahov; ak nie je v prilohe daiového dokladu uvedeny zoznam ubytovanych, je
potrebné ho pripojit’ k uctovnému dokladu, pripadne uviest, kde je uloZeny,

¢i v danovom doklade /faktire/ za ubytovanie nie si zahrnuté i neobjednané polozky
/napr. poplatky za sukromné telefonické hovory, obCerstvenie na izbe a in€ sluzby/,

¢i dafiovy doklad spliia platné naleZitosti datiového dokladu /datum vyhotovenia
danového dokladu, dafiové identifikaéné ¢islo — DIC, vysku ceny/,

¢i nebolo za ten isty tovar alebo sluzbu uz zaplatené.

Pri preskimani vecnej a formélnej spravnosti danového dokladu /doslej faktary/ sa
nesmu zneho Zziadne prilohy odpojit. Ak daiiovy doklad spiiia vietky potrebné
naleZitosti, povereny pracovnik ho zaeviduje do Knihy doslych faktar, vyhotovi prikaz
na thradu tak, aby bol dodrZany termin splatnosti danového dokladu /faktiry/ a postipi
ho na podpis generdlnemu sekretarovi pripadne d’alSiemu Statutarnemu zastupcovi SNA
podl'a dispozi¢ného prava. V pripade zistenia nedostatkov z hl'adiska vecnej a formalne;j
spravnosti je povereny pracovnik povinny bez meskania poslat’ dodavatelovi
reklaméciu, spolu s prislusSnym danovym dokladom.

ostatnych uctovnych dokladov, u ktorych sa preskiima napr.

&i potvrdenka z nakupu za hotové /tzv. paragdn/ spiia predpisané nalezitosti dafiového
dokladu /vyhotovené registracnou. pokladnicou/ a¢i sa tykaju daného uctovného
obdobia,

¢1 vyplatné listiny, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod.
spiiiaju predpisané naleZitosti a sii podpisané opravnenymi osobami,

¢i vyska autorskych odmien /honorarov/ je v sulade so schvalenym sadzobnikom,

¢1 uplatnované, resp. vyplatené ndhrady cestovnych vydavkov a stravného pri
zasadnutiach orgdnov SNA alebo pri pracovnych cestach funkcionarov nie st v rozpore



so vSeobecne platnymi predpismi (napr. Zakon o cestovnych nahradach ) a smernicami
resp. uzneseniami SNA.

5. Prijmy SNA st tvorené zo Statnych dotacii, sponzorskych prispevkov, prijmami z reklamy,
clenskych prispevkov z prijatych pokut ,pendle poplatkov a prijmov z dosiahnutych
vysledkov.

6. a/ Vydavky sa Cerpaju na zaklade schvaleného rozpoctu, ktory predkladd hospodarska
komisia SNA.

b/ Ku kazdému vydaju musi byt’ pripojené konkrétne uznesenie VV SNA, pokial’ sa nejedna
o trvalé uznesenie a nejde o naklady na bezni nevyhnutni prevadzku SNA a ¢innost’
reprezentacie. Vydavky sa zabezpecuju hotovostne, objednavkami ¢i uz pisomnymi alebo
ustnymi, alebo tstnymi dohodami.

E. LIMITY PRE PRACOVNIKOV SNA

1. Pouzivanie sluzobnych telefonov :
/ ak su pridelené /
a) mobilné telefony prezident SNA
¢) mobilné telefony d’al$i funkcionari SNA podl'a uznesenia SNA

V pripade prekrocenia limitu dany pracovnik uhradi do pokladne finan¢né prostriedky vo
vyske prekroceného limitu. Ak nie je prideleny sluZzobny telefon pre prezidenta SNA tomuto
je mozné podl'a finan¢nych moznosti kompenzovat’ naklady do vysky 10€ za mesiac
2. Obcerstvenie na zasadnutiach organov, komisii a pod. :
Na zasadnutiach VV a odbornych komisii je mozné Cerpat’ obcerstvenie len do vysky
schvaleného rozpoc¢tu Konferenciou SNA na dany rok a vyluéne ak trvanie podujatia trva
viac ako 3 hodiny.
3 Kazdému pracovnikovi, ktory je zamestnany v trvalom pracovnom pomere, patria vSetky
naroky v sulade s platnou legislativou.

F. NARIADOVANIE, SCHVALOVANIE UCTOVNYCH OPERACII
A DISPOZICNE PRAVO S MAJETKOM SNA

1. Préavo nariad’ovat’ a schval'ovat’ uctovné a pokladni¢né operacie maju:
e prezident SNA,
e viceprezident SNA povereny zodpovednostou pre ekonomicku oblast’

2. Dispozi¢né pravo s uctami v penaznych tistavoch maju osoby uvedené v podpisovom vzore,
na zéklade uznesenia VV SNA.

G. ODMENOVANIE

1. Po schvaleni VV SNA moézu byt vyplacané lenom VV SNA, komisii a d’alSim aktivnym
¢lenom odmeny za ich ¢innost’ z prostriedkov SNA.
Ostatné osobné naklady SNA predstavuji odmeny za pracu a obdobné plnenie poskytované na
zaklade iného vzt'ahu ako pracovného pomeru, t. j. odmeny za prace vykondvané na zaklade
dohdd o vykonani prace resp. zmluvy o dobrovolnictve
1. ) Ocenenie a odmeny reprezentaénym druzstvam:
Ocenenia a odmeny reprezentantom a realizatného timu vratane trénerov moézu byt
moralne, vecné a finan¢né. Tieto udel'uje z prostriedkov SNA VV SNA alebo navrhuje ich
udelenie inym organom alebo institiciam. Odmeny sa vyplacaji len na zaklade schvalené¢ho
ro¢ného planu a rozpoctu na jednotliva akciu, €o je prilohou tejto smernice na kalendarny
rok. Pri Starte na medzindrodnom turnaji, v medziStatnom stretnuti, alebo na ME resp. MS,




moze VV SNA vypisat’ cielové odmeny za umiestnenie. Ciel'ova odmena sa vypisuje pre
reprezentantov a realizacny tim (tréner, veduci druzstva - vypravy, lekar - masér a pod.).
Celkova vyska tejto cielovej odmeny musi byt rozpoctovana a schvalend na kazdu akciu
zvlast’ na navrh Hospodarskej komisie.

2) Ciel'ové odmeny za dosiahnuté vysledky.
Rozdelenie ciel'ovej odmeny pre cely realiza¢ny tim sa stanovi vopred. Sti€astou su kritéria,
ako aj spOsob a termin vyplatenia, ako aj spdsob nalozenia s vecnymi cenami. Toto sa
vypléaca v stilade s rocnym rozpoctom a planom nakladov na akcie po schvaleni VV SNA.

3) Podiel hracov a realiza¢ného timu na cendch a odmenach ziskanych na medzinarodnych
turnajoch:
Vsetky finan¢né ceny, pohare a trofeje pre tim (druzstvo aj jednotlivcov) sa odovzdavaju
na sekretariat SNA.

3.1. Ak SNA hradi naklady spojené so Startom v plnej vyske, tak pre hracov a realiza¢ny
tim sa zo ziskanej finan¢nej ¢iastky vyplati max. 50 % (podl'a schvalenia VV SNA).

3.2. Ak SNA hradi len cast’ ndkladov, tak pre hraCov a realizaény tim sa zo ziskanej
finan¢nej Ciastky vyplati max. 70 % ciastka podl'a schvalenia VV SNA.

3.3. Ak SNA na ucast’ na turnaji finan¢ne vobec neprispieva, (ale na turnaji Startuje pod
hlavickou SNA) tak pre hra¢ov a realiza¢ny tim sa zo ziskanej financnej Ciastky
vyplati ¢iastka max. 90 % ciastka podl'a schvalenia VV SNA.

Vo vsetkych bodoch ¢lanku VI. e) 3.1., 3.2. a 3.3. sa postupuje v sulade s ¢lankom VI. e) 1. a 2

4) Z prostriedkov SNA mo6zu byt vyplacané mzdy pre pracovnikov na zaklade pracovnej

zmluvy, alebo dohdd uzavretych v sulade so Zakonnikom prace.

5) Za ziskanie sponzora alebo reklamy pre SNA, ktora ma za nasledok ziskanie ekonomického

profitu pre SNA, vyplati sa osobe alebo subjektu, ktory ho zabezpecil, na zaklade pisomnej

ziadosti a po schvaleni VV SNA, odmena tejto osobe alebo subjektu maximélne do vysky 20%

s ohl'adom na stav financii SNA v danom roku.

6) Pokial ide o fyzicku osobu, tak vyplatené €iastky podliehaju zdaneniu v sulade s platnymi
ustanoveniami zdkona o dani z prijmu.

7) Uzatvaranie dohdd sa riadi vSeobecne platnymi ustanoveniami Zakonnika prace, resp.
Obcianskeho zakonnika alebo Obchodného zakonnika,

8) Dohody sa uzatvaraji pisomne vopred pred vykonanim prace v 2 exemplaroch, z ktorych 1
dostane pracovnik a 1 je pre SNA.

9) Za SNA dohody podpisuje prezident SNA.

10) Odmeny na zéklade dohdd st splatné mesacne v dohodnutom vyplatnom termine.

11) Dane z vyplatenych odmien sa odvadzaji raz mesacne.

H. POKLADNA - POKLADNICNA HOTOVOST

1. Denny limit /zostatku/ finanénych prostriedkov v pokladni je najviac 830 EUR. Vynimku
moze schvalit’ prezident s tym, Ze vys$i zostatok moze byt v pokladni najviac 2 pracovné
dni.

2. Vyber hotovosti zpenazného ustavu sa realizuje podla potreby tak, aby nedoSlo
k prekroceniu stanoveného zostatku v pokladni.

3. Na vSetky prijmy a vydavky v hotovosti vystavi uctovnik/pokladnik prijmové a vydavkové
pokladni¢né doklady, ktoré podpiSe Statutdrny zastupca.

4. Pokladnik po prekontrolovani odovzda pokladni¢né doklady k zauctovaniu.

5. Pokladnik ma uzavretd s SNA dohodu o hmotnej zodpovednosti.



6. Z pokladne je mozné vyplatit’ preddavok /na drobny ndkup, reprezentacné vydavky, nakup
PHM, pracovnt cestu a pod./ len na zaklade sthlasu Statutarneho zéstupcu. Preddavok je
potrebné vyuctovat’ najneskor do 5 dni nasledujuceho mesiaca po mesiaci, v ktorom bol
poskytnuty.

I. VYDAVKY NA REPREZENTACNE UCELY

Prezident SNA ma pravo disponovat’ financnou hotovostou vyc¢lenenou na reprezentacné ucely
v hodnote 150,- EUR ro¢ne. Vydavky sa vyuctuju podla schvalenych pravidiel Hospodarskej
smernice.

J. DOTACIE A NAHRADY

VV SNA v snahe zaviest’ v hospodareni okrem efektivneho vyuzivania finanénych
prostriedkov aj jednotnost’ pri ictovani, vydava nasledovné:

L Pravidlé pre Cerpanie dotacii SNA

II. Dotacné zasady Dota¢ného programu SNA

III. Usmernenie pre realizdciu ndhrad pri zabezpecovani akcii konanych pod zastitou
SNA

I. Pravidla pre ¢erpanie dotacii SNA

1. Prijemca doticie SNA je opravneny a sucasne povinny pouzit dotdciu vyluéne na
dohodnuty ucel

2. Dotacie SNA nie su pravne narokovatel'né v pripade, ze SNA v danom roku nedisponuje
dostato¢nymi finanénymi zdrojmi na ich krytie

3. Plan dotacii pripravuje Hospodarska komisia pred Konferenciou SNA na dany rok podla
Planu Cinnosti SNA a rozpoctu na dany rok. Vykonny vybor mdze upravit’ vysku a druh
schvélenych dotacnych zasad Konferenciou SNA podl'a skuto¢ného plnenia rozpoctu.

4. Dotaciu SNA nie je mozné pouZit’:
a) Nakup alkoholickych a tabakovych vyrobkov
b) na odmenovanie, mzdy, financné prispevky fyzickych o0s6b — rozumej c¢lenov

jednotlivych klubov, oddielov, TJ ako aj inych ¢lenov SNA

c) preplatenie honorarov pre organizatorov projektov
d) refundaciu vydavkov uhradenych prijimatelom v predchédzajucich rokoch
e) splacanie uverov a trokov z poskytnutych tverov
f) naklady, ktoré sa nedaju preukazat’

5. Prijimatel’ je povinny na propagacnych materidloch k Sportovej akcii, a zaroven na tabuli
sponzorov podujatia, pripadne tabuli vysledkov podujatia uviest’ prezentdciu formou
umiestnenia loga SNA/baneru a nasledovného slovného spojenia:

Podujatie podporované
Slovenskou nohejbalovou asociaciou

6. Poberatel’ dotacie SNA je povinny oznacit’ vSetky uctové doklady na viditelnom mieste
modrym perom v tvodzovkach: ,,DOTACIA SNA“

7. Uttovné doklady s oznagenim ,,DOTACIA SNA* resp. ich fotokopia tvoria povinna &ast’
Zaverenej spravy o pouziti dotdcie SNA

8. Organizator jednorazového podujatia pod hlavickou SNA je povinny:




a)
b)

c)
d)

e)
g)
h)

i)
)

10.

1.

Minimalne 3 tyzdne pred konanim akcie zverejnit’ propozicie a prihlasky

V pripade viac ako 10 Gc¢astnikov zabezpecit’ 2 ihriska

Zabezpecit’ minimalne 2 Satne so sprchami

Na kazdé ihrisko zabezpecit’ 2 rozhodcov s platnou licenciou ( cestovné, stravné pre
rozhodcov hradi SNA )

Za thradu zabezpecit’ stravu pre ucastnikov, ktori o to prejavia zdujem

Zabezpecit' pitny rezim (1x 1,51 mineralka pre kazdého hraca)

Zabezpecit’ fotodokumentaciu z akcie (spolo¢né foto, foto jednotlivych druzstiev,
zapasové fotky), popripade video zostrih

Najneskor na druhy den zabezpecit' zverejnenie vysledkov na strankach SNA

Do 3 dni zabezpecit’ zverejnenie spravy z akcie na strankach SNA

Prispevok SNA na usporiadanie podujatia bude vyplateny usporiadatel'ovi po predlozeni
relevantnych uctovnych dokladov v dolozenej vyske. max do odstihlasenej vysky podpory

Poberatel' dotacie SNA je povinny do 30 dni od zrealizovania pouzitia dotdcie SNA
predlozit Zavereni spravu o pouZiti dotiacie SNA na samostatnom tlacive aj
s povinnymi prilohami len v pripade, Ze sa jedna o taky druh aktivity, ktory nebol schvaleny
Konferenciou SNA v danom roku v rdmci Dotaénych zasad (vol'né pouzitie na podporu
nohejbalu a pod.).:

fotokopie uctovnych dokladov — na kazdy doklad uviest perom “DOTACIA SNA”
a. Tabulka ¢. 1 - Vydavky hradené z dotacie
b. fotokdpie uctovnych dokladov
c. fotografie z akcie so zdznamom prezentacie SNA
d. Detailnd informacia o realizacii dotécie/projektu/Cinnosti — v pripade
rozsiahlejSieho projektu a podla pravidiel pre erpanie dotacii SNA — Hospodarska
smernica bod J.
Prijemca dotacie vyhlasuje, Ze nie je v konkurze v zmysle zdkona €. 7/2005 Z. z. o konkurze
a reStrukturalizacii v platnom zneni, nie je v upadku ani mu nehrozi upadok, podla
vedomosti prijemcu dotacie nebol podany navrh na vyhlasenie konkurzu na jeho majetok
alebo navrh na restrukturalizaciu, sud nevyhlasil konkurzné konanie alebo konkurz na jeho
majetok, nepovolil restrukturalizaciu a ani nezamietol navrh na vyhldsenie konkurzu pre
nedostatok majetku, konkurzné konanie nebolo zastavené pre nedostatok majetku, sud
nevydal rozhodnutie o zruSeni konkurzu pre nedostatok majetku a neprebieha ani nebol
podany navrh na vykon siidneho alebo spravneho rozhodnutia alebo iného rozhodnutia proti
nemu alebo akejkol'vek Casti jeho majetku.

Zistené nedostatky v za¢tovani je prijemca povinny odstranit’ do 7 dni od vyzvania.



II.

Preambula:

Dota¢né zasady Dotacného programu SNA

Pre realizaciu opatreni za ti¢elom podpory nohejbalu a napiiiania stanovenych cielov asociécie,
podporu a rozvoj nohejbalu na vsetkych trovniach vrcholovych aj amatérskych, s osobitnym
dorazom na Sport deti a mladeze budu realizované opatrenia podla tejto smernice odst. J
a poskytnuté prostriedky FO aPO evidovanym vISS (Informadny systém v Sporte)
v Slovenskej nohejbalovej asociacii ak splnia vSetky podmienky podl'a Stanov SNA a zédsad
podpory Sportu uvedenom v Zakone o Sporte €. 440/2015.

Dotacné zasady Dota¢éného programu SNA:

A

B

C

Ligové kluby

Regionalne sutaze

Jednorazové podujatia SNA

Podpora nohejbalového
Sportu prispevkom klubu na
naklady spojené

s ¢innostou uvedenou v HS
odst. J) €l. Ill.okrem
uvedenych zasad

v preambule, musi klub
splnit podmienku — ucasti

v ligovej sutazi SNA

Podpora nohejbalového
Sportu prispevkom
regionalnym Strukturam na
naklady spojené

s Cinnostou uvedenou v HS
odst. J) €. lll. okrem
uvedenych zasad

v preambule, musi riadiaci
organ spinit odohratie
sutaze s min 6 ucastnikmi

Podpora nohejbalového
Sportu Organizatorom
jednorazovych podujati
SNA - podmienka =
splnenie povinnosti
organizatora uvedenych v
HS odst.J Pravidla pre
Cerpanie dotacii - bod 8

D

E

F

Ziacke/Juniorské druZstva

Tréneri mladeze

Rozhodcovia

Podpora nohejbalového
Sportu prispevkom podpora
pohybovych aktivit deti, na
naklady spojené

s ¢innostou uvedenou v HS
odst. J) CLIII. (4astnici
Ziackej/juniorskej ligy SNA)

Podpora nohejbalového
Sportu aktivit deti, pre_
trénerov mladeze na
naklady spojené

s ¢innostou uvedenou v HS
odst. J) €LIIl. — podmienka
= Dohoda o vykonani
prace, pripadne uhrada za
stratu ¢asu, uhrada
cestovnych nahrad trénerov
= (podmienkou je licencia
a zapis v 1SS)

Podpora nohejbalového
Sportu aktivit deti, pre_
rozhodcov nohejbalu na
naklady spojené

s Cinnostou uvedenou v HS
odst. J) €l. lll.-podmienka =
Dohoda o vykonani prace,
pripadne uhrada za stratu
Casu, uhrada cestovnych
nahrad = (podmienkou je
licencia a zapis v 1SS)




III. Usmernenie pre realizaciu nahrad pri zabezpecfovani akcii
konanych pod zaStitou SNA

¢l.1 Nahrady cestovnych nélezitosti (stravné, cestovné, ubytovanie)

¢l.2 Stravovanie pri akciach usporiadanych a zabezpecovanych SNA

¢l.3  Nahrady pri usporiadani Sportovych akcii

¢l.4 Ubytovanie

¢l.5 Nahrada miezd

¢l.6  Technické zabezpecenie celostatnych akeii

¢l.7 Zabezpecenie reprezentacnych vyberov (sustredenia a stretnutia doma a v zahranic¢i)
¢l.8. Rozpoctovanie prijmov a vydavkov SNA

¢L.9  Skolitel'ské akcie

¢l.10 Zéaverecné ustanovenia.

Clanok 1.
Nahrady cestovnych nalezitosti

a) Cestovné hromadnym prostriedkom dial’kovej prepravy:
Cestovné:

Clenom VV a KK SNA, hra¢om, rozhodcom, aéastnikom suastredeni, sut’azi a schodzi
a to z miesta trvalého bydliska do miesta konania akcie a spat’ do miesta bydliska sa preplaca:

- do 50 km: osobny vlak II. trieda alebo hromadné autobusova doprava

- nad 50 km: osobny vlak II. trieda alebo rychlik II. trieda alebo hrom. autobus. doprava

- nad 200 km mozno pouzit’ R + lezadlo, alebo 16zko II. trieda. (v pripade potreby) alebo

hromadna autobusova doprava

- Pri narokovani si leZzadla alebo 16Zka na spiatocnll cestu je potrebné pracovnikovi
zodpovednému za vyuctovanie akcie (d’alej len uctujtci) predlozit’ spiatoné cestovné
doklady a ten uvedie vo vyplatnom tlacive ich Cisla. Inak narok na preplatenie nebude
realizovany. Cestovné listky do miesta konania akcie pripoji Gc¢tujici k vyplatnym
dokladom.

Cestovné naleZitosti sa vzdy preplacaju len na zéklade predloZenych cestovnych dokladov -
cestovny listok (tu je povinnost’ vyuzit' skupinové zlavy ZSR a iné), pri pouziti zmluvného
autobusu faktura, ale len v tom pripade, ak bude zhodna alebo lacnej$ia ako naklady na cestovné
vlakom. Pripadny rozdiel doplati vysielajuca zlozka. Pri vyplacani cestovného ucastnikovi
akcie (zasadnutia VV, Rady, konferencie, komisie, sustredenia, stretnutia, M-SR a pod.) do
miesta konania akcie, odovzda ucastnik uctujucemu cestovny listok a v tej hodnote mu bude
uhradena cesta do miesta konania akcie a aj spét’, pokial’ predlozi G¢tujucemu k nahliadnutiu aj
cest. listok (miestenku, lezadlo, 162ko) spat’. Uétujuci zapise &islo predlozeného cest. dokladu
do tlaCiva na vyuctovanie apotvrdi svojim podpisom overenie spiatocného cestovného
dokladu. Pri doprave autobusom na medzimestskych linkach a MHD, zasle Gi€astnik po navrate
do miesta bydliska z tejto cesty spiato¢ny listok Gctujucemu.
Poznédmka: Cestovné pre funkcionarov a delegatov SNA v Specidlnych pripadoch (VV,
konferencie, a pod.) plati ako pre ostatnych, len moze byt zvyhodnené takto:
- nad 200 km rychlik I. trieda,
- nad 200 km mozno pouzit’ aj 16zko I. triedy.

Na kazdu akciu to schval'uje VV SNA resp. prezident.

b) Cestovné vlastnym osobnym autom:
Pri ceste vlastnym osobnym autom sa vyplaca cestovné:




1)

2)

3)

len vodicovi auta v cene 1 spiato¢ného cest. listka na hromadny dopravny prostriedok
dial’kovej prepravy, pricom ako cena cest. listka na hromadny dopravny prostriedok
dial’kovej prepravy sa uvazuje cena max. cestovného II. triedy rychlikom nad 50 km
cesty; v Specialnych pripadoch (VV, konferencie, zasadnutie Rady a pod.) sa tihrada
moze zvyhodnit’ ako za cenu cestovného listka rychlika I. triedy nad 200 km;

vo vynimoc¢nych pripadoch a na akcie VV SNA (ak cestuje samotny vodic, ale auto ma
plne vytazené materialom, Sportovym vystrojom, potrebami na sutaze, na akcie,
turnaje, alebo ak je auto plne obsadené cestujicimi, alebo z bezpecnostného hl'adiska a.
p.) a po vopred udelenom pisomnom suhlase zodpovedného pracovnika SNA a
predlozenom osvedéeni o TP, je mozné vyplacat’ plné kilometrovné v zmysle § 7 zak.
283/2002 Z. z. a jeho uprav. Vodi¢ musi mat’ na vozidlo uzavreti havarijnu poistku;

v Specialnych pripadoch, na zdklade sthlasu VV SNA, s ohladom na maximalnu
hospodarnost’, je mozné uhradit’ zjednoduSen¢ kilometrovné. Konkrétna sadzba v EUR
na 1 km nesmie prekrocit’ max. sadzbu povolent podl'a § 7, ods. 2, zakona 283/2002 Z.
z. Vodi¢ musi mat’ na vozidlo uzavretu havarijnt poistku.

O vyuzivani ustanoveni bodu 1. a 2. rozhoduje VV SNA resp. prezident. Uvedené zasady
platia pre vSetky akcie, kde nie je v pozvanke vyslovne uvedend vynimka alebo iny pokyn.

c¢) Néhrady stravného:

Ak ma osoba zabezpecené bezplatné stravovanie, nema narok na

stravné podla zakona.

Stravné vyplacat pri vSetkych akcidch v zmysle zdkona 283/2002 Z. z. o cestovnych
nahradéach. Aktualne Gpravy vysky stravnych néhrad su stanovené opatrenim Ministerstva
prace, socialnych veci a rodiny SR a uverejnené v Zbierke zadkonov.

d) Ubytovanie:

Pokial’ pozyvajuci (SNA, usporiadatel’) nezabezpeci bezplatné ubytovanie, ucastnikovi
sa uhradi len na zaklade predloZeného dokladu o ubytovani.

Clanok II.
Stravovanie pri akciach usporiadanych a zabezpeCovanych SNA

Postupuje sa ako v €l. . ¢) v stilade so zdkonom 283/2002 Z. z. v zneni neskorsSich zmien a
doplnkov. Pre rokovania volenych orgdnov SNA, komisii, pri Skoleniach a podobne, v
stlade s § 9 zdkona 283/2002 Z. z., sa ndklady na podanu stravu a obCerstvenie zvySuji max.
do vysky 200% celodenného stravného. Ale aj tak, pre akcie reprezentacie, aj v inych
pripadoch, v pripade potreby bude rozpocet schvalovat VV SNA, ktory moéze vysku
stravného upravit’.

Clanok I11.
Dotacny systém podpory

Bude vzdy spresiiovany v Plane ¢innosti SNA na dany kalendarny rok a schvalovany konferenciou

SNA

Opravnenymi vydavkami pre ucel podpory nohejbalu v podmienkach SNA si:

a) vydavky na spravu a prevadzku ktorymi sui naklady na

1.na nakup, opravu a udrzbu Sportovych a zariadeni stvisiacich zo Sportovym podujatim,
2. prenajom priestorov a zariadeni, stvisiacich s podujatim

3. nékup Sportového vybavenia a naradia pre podujatie neinvesticného charakteru,



4. propagaciu Sportovej ¢innosti Prijimatel’a,
5. pitny rezim a potravinové doplnky vyzivy,
6. prepravu Sportového materialu a nacinia,

b) vydavky na zabezpecenie Sportovej pripravy Sportovcov, tréningovy proces,
sustredenia a pripravné sut'aze ktorymi su naklady na:

. cestovné nahrady,

. dopravu,

. pitny rezim a potravinové doplnky vyzivy,

. prenajom Sportovych priestorov, zariadeni a techniky,

. diagnostiku, regeneraciu a rehabilitaciu,

. Sportové naradie, Sportové nacinie a iné materialne vybavenie neinvesti¢ného charakteru,
. mzdy a odvody Sportovcov a Sportovych odbornikov, resp. uhrady za zmluvné vykonavanie
ich ¢innosti, vratane vydavkov na zabezpecenie zdkonnych narokov vyplyvajucich z ich
pracovno-pravneho vzt'ahu (napr. stravovacie poukazky),

8. dopingovu kontrolu,

9. zabezpecenie tréningového partnera,

10. prepravu Sportového materidlu a nacinia,
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¢) vydavky na organizovanie sut’azi, Sportovych podujati a suvisiacich aktivit ,ktorymi
st naklady na:

. ubytovanie,

. Stravu,

. dopravu,

. najom Sportovej infrastruktiry,

. najom Sportovych zariadeni,

. najom techniky,

. dopingov kontrolu,

. osobné naklady rozhodcov a organizatorov sut’azi a podujati vratane vydavkov na
zabezpecenie zakonnych narokov vyplyvajacich z ich pracovno-pravneho vztahu alebo
zmluvne dohodnuté externé zabezpecenie rozhodcov a organizatorov sut'azi a podujati,
9. ndkup vecnych cien pre Sportovcov,

10. poistenie podujatia,

11. poplatok za organizovanie podujatia,

12. propagaciu podujatia okrem vydavkov suvisiacich s propagaciou komerénych partnerov,
13. technické zabezpecenie podujatia,

14. zdravotné zabezpecenie podujatia,

15. straznu sluzbu,

16. poziarnu sluzbu,

17. zabezpecenie online prenosu,

19. cestovné nahrady,
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d) vydavky na ostatnu Sportovu ¢innost’, ktorymi si naklady na:

1. vzdelavanie Sportovych odbornikov,

2. Clenské prispevky vyplyvajice z povinného ¢lenstva v o0.z. SNA zriadenej na ucel
Sportovej ¢innosti v danom S$porte,

. poplatky medzinarodnym organizaciam a ucast’ na zasadnutiach ich organov,

. Skolenia a seminare Sportovcov a Sportovych odbornikov,

. vydavanie odbornych periodickych publikécii alebo neperiodickych publikacii,

. Sportové naradie, Sportoveé nacinie a in€¢ materialne vybavenie,

. opravu a udrzbu S$portového naradia a Sportového nacinia,
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8. vykonavanie aktivit, ktoré propaguju Sport ako sucast’ zdravého zivotného Stylu a zvySuju
jeho urovein na tzemi Slovenskej republiky,

9. kongresy, konferencie a odborné seminare,

10. uchovavanie a propagaciu historickych materidlov a hodnot v Sporte.

Clanok IV.
Ubytovanie

a) Pri celostatnych akciach zabezpecuje usporiadajuci klub (oddiel) alebo subjekt SNA s
ohl'adom na maximalnu hospodarnost’, avsak zodpovedajuce urovni akcie.
b) Pri pravidelnych sut’aziach si kluby (oddiely) zabezpecuju ubytovanie samostatne.

Clanok V
Nahrada miezd

a) Nahrady miezd sa poskytuju v zmysle platnych zdkonov a noriem.

b) Preplacaju sa iba na zéklade schvalenia v rozpocte na akcie zabezpecované SNA.

c) Vyska nahrady mzdy za kalendarny den je limitovana max. sumou (schvali VV SNA).

d) K tomu, aby nahrada mohla byt’ vyplatend, musi ziadatel’ predlozit’ potvrdenie zamestnava-
tela o priemernom plate (na jeden pracovny deni — bez nadcasov a priplatkov) v zmysle
prislusnych zdkonnych ustanoveni (dafiovy doklad — resp. dafiové priznanie).

Clanok VI.
Technické zabezpecenie celoStatnych akeii

Limit na technické zabezpecenie:
Limity pre technické zabezpecenie celoStatnych akcii pre dany kalendarny rok pripravi
Hospodarska komisia v su¢innosti s Kontrolnou komisiou a prezidentom SNA pred konanim
Konferencie SNA. Na Konferencii SNA sa schvalia akcie ako aj dané limity platné pre dany
rok.

Clanok VIL
Zabezpecenie reprezentacnych vyberov

a) Maximalne nédhrady povolené na sustredenia:
Vysku nahrad schvaluje na zaklade navrhu komisie reprezentacie VV SNA a vychadzat z
rozpoctovych opatreni na prislusny rok.
domace:
- Cestovné sa vyplaca v zmysle €l. 1. a) v pripade potreby a po schvaleni aj v zmysle ¢l.
Lb)l. a L b)3. tejto smernice;
- Ubytovanie v zmysle ¢l. 1. d) a ¢l. IV. tejto smernice;
- Stravné reprezentantom — z ddvodu nevyhnutnej potreby dostatocnej kalorickej
hodnoty, poskytovat’ stravu (nie peniaze) podl'a ¢lanku II. tejto smernice;

zahrani¢né:
- Cestovné, ubytovanie, stravné podla zmluvy (objednavky) u usporiadatela akcie s
ohl'adom na hospodarnost’ a na zaklade schvaleného rozpoctu na akciu.



b) Nahrady na medzindrodné stretnutia v tuzemsku:

ktoré organizuje a schval'uje VV SNA:

- Stravné je pre hracov, trénerov a d’alSich uréenych pracovnikov v rovnakej vyske, ako
prislucha zahrani¢nym ucastnikom. Jeho vyska je podl'a zdkona 283/2002 Z. z. zvySena
v sulade s § 9 na 200%.

- Ubytovanie sa zabezpecuje najmenej na trovni hotela kategérie "B".

- Cestovné v sulade s touto smernicou ¢l. 1. a).

- Sutazny prispevok je podl'a ¢l. I11. ¢) - medzistatne alebo medzinarodné stretnutie.

- Odmeny rozhodcom podra ¢l. I1I. d) tejto smernice.

c¢) Nahrady za Start v medziStdtnom stretnuti v zahrani¢i.
- Stravné a ubytovacie naklady (pokial’ nejde o reciprocitu, alebo néklady nehradi hosti-
tel’), budu hradené v zmysle zakona 283/200 v zneni neskorSich zmien a doplnkov.

- Vreckové pre uréenych ¢lenov (hraci, tréneri a potrebny sprievod) je vo vyske min. 5%
a max. 40% stravného v zahrani¢i v zmysle zdkona 283/2002 Z. z. v zneni neskorsich
zmien a doplnkov.

- Cestovné na miesto stretnutia podl'a zakona 283/2002 Z.Z. v zneni neskorSich zmien
a doplnkov.

- Odmenu ndSmu rozhodcovi za medziStatne stretnutie v zahranici vyplati hostitel’. Pokial
nejde o reciprocitu a nevyplati ju hostitel’, tak nas rozhodca dostane odmenu podrla ¢l.
III. d) tejto smernice.

- Nahrada za stratu na zarobku v zmysle ¢lanku V. tejto kapitoly.

d) Vystroj reprezenta¢nych druzstiev:

Pre reprezentané vybery (hraci, tréner, lekar, veduci) sa zabezpecuje potrebny vystroj na
zaklade navrhu Komisie reprezentdcie a na zaklade schvalenia VV SNA vzdy tak, aby
farebne i esteticky symbolizoval reprezentaciu SR, pripadne aj sponzora alebo reklamného
partnera.

Veduci jednotlivych druzstiev, resp. tréneri, su zodpovedni za prevzaty vystroj a
zaznamenaju vydaj vystroja hracov do evidencnej karty — toto prevzatie potvrdi aj
preberajuci vystroja.

Ak $portovec ukonc¢i pdsobenie v reprezentatnom vybere, vrati vystroj, pokial ten nie je
vyradeny resp. o jeho ponechani nerozhodne VV SNA.

Vystroj — jeho Zivotnost’ a vyrad’ovanie sa riadi platnym predpisom a jeho ro¢né odpisy a
kontrolu zabezpecuje HK SNA. Evidencné karty s uloZené na sekretariate SNA. Normy
spotreby st v prilohe.

e) Ocenenie a odmeny reprezentaénym druzstvam:

Ocenenia a odmeny reprezentantom a realizaéného timu vratane trénerov mézu byt

moralne, vecné a finan¢né. Tieto udel'uje z prostriedkov SNA ,prezident na ndvrh VV SNA

alebo navrhuje ich udelenie inym organom alebo inStitaciam.

3.3. Ak SNA na Gc¢ast’ na turnaji financne vobec neprispieva, (ale na turnaji Startuje pod
hlavickou SNA) tak pre hracov a realiza¢ny tim sa zo ziskanej financnej Ciastky
vyplati Ciastka max. 90 % ciastka podla schvalenia VV SNA.

Vo vsetkych bodoch ¢lanku VI. e) 3.1., 3.2. a 3.3. sa postupuje v sulade s ¢lankom VI.e) 1. a2



Clénok VIIL.
Rozpoctovanie prijmov a vydavkov SNA

1. Prijmy SNA su tvorené zo Statnych dotacii, sponzorskych prispevkov, zmlav, prijmami z

2.

reklamy, Clenskych prispevkov a z prijatych pokut a penale.
a) Vydavky sa Cerpaju na zaklade schvaleného rozpoctu, ktory predkladd hospodarska
komisia.

b)U prijmov zo Statnych dotéacii je Cerpanie realizované v stlade s pokynmi
poskytovatel’a.

b) Ku kazdému vydaju musi byt pripojené konkrétne uznesenie VV SNA, pokial’ sa
nejednd o trvalé uznesenie a nejde o ndklady na bezni nevyhnutna prevadzku SNA a
¢innost reprezentacie..

Vydavky sa zabezpecuju hotovostne, objednavkami ¢i uz pisomnymi alebo ustnymi
dohodami.

c) SNA moZe na zabezpeenie svojej ¢innosti uzatvarat zmluvy a dohody s tretimi
osobami, pri ktorych sa riadi platnymi ustanoveniami Obchodného zakonnika,
Obcianskeho zakonnika resp. Zakonnika prace.

Clanok IX.
Skolitel’ské akcie

1. Prednasatelom a lektorom prindlezia vSetky nahrady cestovného, stravného a ubytovania

2.

3.

4.

v zmysle zakona 283/2002 Z. z. v zneni neskorsich zmien a doplnkov a tejto smernice.

Za 1 hodinu skolitel'skej akcie (45 min) sa vyplaca odmena max. 5 EUR (maximalne vSak
50 EUR za den).

Vynimky moéze povolit VV SNA napr. v pripade zahrani¢nych prednasatelov,
medzinarodnych semindrov a pod.

Sportovo-technicka komisia pripravuje navrh $kolitel'skych akcii pre dany kalendarny rok
vzdy pred konanim Konferencie SNA, na ktorej sa schvaluje plan Skolitel'skych akcii
v danom kalendarnom roku.

Clanok X.
Zavereéné ustanovenia

Téato hospodarska smernica je zavdzna pre vSetky organy SNA, ako aj kluby a oddiely,
pokial’ sa dotyka ich ¢innosti. Kontrolovanie spravnosti vydajov u vSetkych organov,
ktorych sa tyka, méa pravo KK SNA.

Vyska ndhrad méze byt menena v zavislosti od vysky finan¢nych prostriedkov na tcte SNA
a bude spresiiovana priebezne Vykonnym vyborom SNA

Zasady hospodarenia nadobudajui Gcinnost’ diiom 25.01.2025



POdpiSOVé VZOrY statutarnych zastupcov a pracovnikov opravnenych podpisovat’
(nariad’ovat’ a schvalovat’) bankové a pokladni¢né operacie.

Ing. Miroslav Kovac-
prezident Slovenskej nohejbalovej asociacie, Statutar ob¢ianskeho zdruZenia

Ing. Jozef Kosturik — viceprezident pre ekonomicki oblast’, ¢len VV SNA




NORMY SPOTREBY MATERIALU

Spotrebny material

nazov norma na rok MS/ME poznamka
<portovi obuv | v 1 i rozhodca nominovany na
P P P MS/ME 1xna rok
ponozky 1 par 1 par
triéko SNA L ks 1 ks rozhodca nominovany na
MS/ME 1xna rok

trenky 1 ks

Siltovka SNA 1ks

lopta 1 ks na klub 2 ks repre

Uterak SNA 1ks

Uteracik maly SNA 1ks

Material na zapoZiCanie pre reprezentaciu

NAZov Zivotnost’

Repre dres a trenky 48 mesiacov

Repre Teplakova stuprava 48 mesiacov

Repre taska na vystroj 60 mesiacov

V pripade zaktpenia iného reprezentacného materialu (oblek, topanky...) rozhodne o
zivotnosti VV SNA takisto aj o odpisani uvedeného materialu.

K. DLHODOBY MAJETOK
OCENOVANIE, EVIDENCIA, ODPISOVANIE A VYRADOVANIE

O obstarani 1 vyradeni investicného majetku rozhoduju Statutdrni zastupcovia SNA na navrh
jednotlivych komisii.
1. Investicnym majetkom SNA SR je:
a) Dlhodoby nehmotny majetok /DNM/ vo vstupnej cene vysSej ako 1660 EUR
v jednotlivom pripade a prevadzkovo-technické funkcie alebo doba pouZitel'nosti je
dlhsia ako 1 rok,
b) Dlhodoby hmotny majetok /DHM/ vo vstupnej cene vysSej ako 1000 EUR
v jednotlivom pripade a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako 1 rok,
c) drobny nehmotny majetok /DrNM/, ktorého ocenenie je 332 EUR — 1660 EUR
v jednotlivom pripade a doba pouzitel'nosti je dlhSia ako 1 rok,



hd

d) drobny hmotny majetok /DrHM/, ktorého ocenenie je 166 EUR — 1000 EUR
v jednotlivom pripade a doba pouzitel'nosti je dlhSia ako 1 rok.

Prislusenstvom dlhodobého hmotného majetku su predmety, ktoré tvoria s hlavnou vecou

jeden majetkovy celok asu sucastou jeho ocenenia a evidencie. Prislusenstvo je bud’

sucastou dodavky hlavnej veci alebo sa k hlavnej veci priradi dodatocne.

Hmotnym anehmotnym dlhodobym majetkom sa stavaju veci diiom uvedenia do

pouzivania.

Nehmotny a hmotny dlhodoby majetok, pri ktorom nevznikaju vydavky spojené s jeho

obstaranim a ktory sa hned’ uvadza do uzivania, sa zauctuje priamo na prislusné ucty

uctovnej skupiny 5. V tomto pripade je diiom uvedenia do uzivanie den thrady faktary,

resp. vystavenia vydavkového pokladni¢ného dokladu.

Ocenovanie dlhodobého majetku SNA sa vykondva v stlade so zdkonom o uctovnictve.

Evidencia dlhodobého majetku SNA SR musi byt vedena tak, aby poskytovala spolahlivé

udaje o jeho mnozstve a cene, o stave jeho opotrebenia a vyuzivania. K evidencii sluzi

jednak programové vybavenie a jednak pomocnd evidencia. Postup pri obstarani

dlhodobého majetku je nasledovny:

a) po obstarani, resp. uvedeni do uZivania sa majetok zaeviduje do Inventarnej knihy SNA
a vyhotovi sa inventarna karta so vSetkymi predpisanymi nalezitostami,

b) obstarany dlhodoby hmotny majetok sa opatri inventarnym ¢islom,

c) HIM, DHIM prenosného charakteru, ktory pouzivaju jednotlivé osoby vylucne
k vykonu svojej prace sa zaeviduje i na osobné karty, pricom tieto osoby nest zan
1 hmotnu zodpovednost’ na zéklade Protokolu o prevzati materidlu.

Odpisovanie dlhodobého majetku SNA sa uskuto€iiuje prostrednictvom danovych odpisov

v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z. z. o daniach z prijmov v zneni neskorSich predpisov, ktoré

sa v SNA rovnaju ic¢tovnym odpisom. SNA pouziva metdédu rovnomerného odpisovania.

Dlhodoby majetok sa odpisuje do doby, pokial’ nedosiahnu opravky u jednotlivych druhov

majetku 100 % vySku jeho obstardvacej ceny. Dlhodoby majetok, ktory sluZzi na

prevadzkovu ¢innost’, sa odpisuje prostrednictvom uctu 551 . Na kazdy dlhodoby majetok

sa vyhotovi ro¢ny odpisovy plan, ktory je prilohou €. 3 tejto smernice.

Dlhodoby majetok SNA sa vyraduje predajom, likvidaciou, bezodplatnym prevodom

/darovanim/ ¢lenom SNA alebo v dosledku Skody alebo manka. Zostatkova cena predaného

dlhodobého majetku, ktory nie je plne odpisany sa zatuctuje na tarchu uctu 552 — zostatkova

cena predavaného dlhodobého nehmotného a hmotného majetku. Pri vyradeni hmotného

majetku v dosledku predaja pred 31. decembrom bezného roka, evidovaného v majetku k

1. januéru bezného roka, je mozné uplatnit’ odpis vo vyske jednej polovice z vypocitaného

ro¢ného odpisu za zdanovacie obdobie.

L. ZASOBY

SNA neuctuje o zasobach.

M. ZASADY PRE UCTOVANIE NAKLADOV A VYNOSOV

Néklady /vydavky/ sa uctuju zdsadne do obdobia, s ktorym casovo a vecne suvisia.
Naklady a vydavky, ktoré sa tykaji budtcich obdobi, treba Casovo rozliSit vo forme
nakladov /vydavkov/ budtcich obdobi. SNA ¢leni ndklady na:

a) naklady na Sportova ¢innost’ /ucty 51/, do ktorych zahfiia najmi ndklady na: schodze
organov SNA, Sportovu diplomaciu, Skolenia funkcionarov a pracovnikov TJ a klubov,
metodicko-propagacénu ¢innost’, starostlivost’ o ¢lenov — zivotné jubiled, organizovanie
Sportovych podujati a pod.,



b) naklady na prevadzkovu cinnost’ /ucty 50/, do ktorych zahffia najméa: spotrebu
materialu, energii, opravy a udrzbu, ndjomné, OON, poistenie, odpisy, dane a poplatky,
mimoriadne naklady /pokuty a penale, nedobytné pohl'adavky/ a pod.,

c) ndklady na mzdy /icty 52/, do ktorych zahina vSetky naklady stvisiace s platenim
zamestnancov v pracovnom pomere,

d) poskytnuté prispevky /ucty 56/, do ktorych zahtiia prispevky /dotacie/ poskytnuté
svojim ¢lenom, tzn. krajskym a okresnym zlozkdm resp. klubom a pod. v analyticke;j
evidencii roz¢lenené podl'a toho, z akého zdroja a na aky ucel sa poskytuju.

2. Prijmy /vynosy/ sa uctuji zasadne do obdobia, s ktorymi Casovo a vecne suvisia. Prijmy

/vynosy/ sa v SNA c¢lenia:

a) prijmy z prevadzkovej ¢innosti — nezdanované /ucty 64/ napr. troky z bezné¢ho uctu
a z vkladovych uctov v petlaznych ustavoch, prijmy z predaja atd’., prijaté prispevky,
dotacie a dary /acty 69/, do ktorych zahtiia prispevky zo Statneho rozpoctu prispevky zo
zdrojov samospravy a dary od fyzickych a pravnickych osob.

N. ZOSTAVOVANIE UCTOVNEJ ZAVIERKY A PRIDELY DO
FONDOV

1. Uttovna zavierka SNA predstavuje ststavu zakladnych ukazovatelov usporiadana podla
kritérii ako su: majetok /aktiva/, zdroje financovania /pasiva/, ndklady, vynosy
a hospodarsky vysledok.

2. Uttovni zavierku v sustave podvojného uétovnictva pre ob&ianske zdruZenia tvoria:

e suvaha
e vykaz ziskov a strat

3. Ugtovnictvo SNA sa uzavrie prevodom zostatkov savahovych uétov a zostatku uétu 963 —
Ucet zisku a strat na Giet 962 — Kone¢ny uéet stivahovy.

4. Na zaklade udajov uctov 962 a 963 sa zostavi UCtovna zavierka. Zisk alebo strata —
zauctované v prospech alebo na tarchu G¢tu 962 — Kone¢ny et sivahovy sa pri otvarani
uctov hlavnej knihy zauctuje v prospech alebo na tarchu uctu 931 — Hospodarsky vysledok
v schval'ovacom konani.

0. ZOZNAM UCTOVNYCH KNiH

1. PocitaCové spracovanie uctovnictva poskytuje nasledovné vystupy:

a) Dennik — ide o Gctovnu knihu, ktord preukazuje zauctovanie vsetkych uctovnych

pripadov v danom uétovnom obdobi. Uétovné zapisy st usporiadané z Gasového hladiska

chronologicky.

b) Hlavna kniha — zahfnia syntetické ucty podla Gct. rozvrhu, ktory obsahuje tieto tidaje:

e zostatky uctov ku ditu, ku ktorému bola prvykrat zostavena hlavna kniha,

e sthrne obraty MD a Dal uctov za kalendarny mesiac od zaciatku roka,

e zostatky uctov ku diu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Uttovné zapisy st usporiadané systematicky podl'a vecného hl'adiska.

c) Knihy analytickej evidencie — podrobne rozvadzaji zapisy hlavnej knihy. PenaZzné
Ciastky v knihach analytickej evidencie zodpovedaji ciastkam uvedenym na
syntetickych uctoch, ku ktorym sa vedie analyticka evidencia.

d) Suvaha — usporiadanie poloziek tohto zapisu je v stulade so Statistickym vykazom
»Suvaha UE. NUJ 1-01 “ schvalenym MF 20 896/2003-92

e) Vykaz ziskov a strat — usporiadanie poloziek tohto zapisu je v stulade so Statistickym
vykazom ,,Vykaz ziskov a strat U¢. NUJ 2 — 01



P. ZOZNAM POUZIiVANYCH KODOV A CISELNIKOV

1. Uétovné doklady SNA sa oznaéujii nasledovnymi koédmi, &iselnikmi a skratkami:
a) skratky pouzivané vo vystupoch z pocitaca:

B/cislo - bankovy doklad

VPD/¢islo - vydavkovy pokladni¢ny doklad
PPD/¢islo - prijmovy pokladni¢ny doklad
ID/¢islo - interny doklad

FD/¢islo - faktira dodavatelia

FO/¢islo - faktara odberatelia

MZ/¢islo - mzdovy doklad

b) skratky pouzivané v analytickej evidencii a v evidenénych knihdch /kniha doslych
faktar, Kniha vyslanych faktar, Kniha objednavok/.

Druh dokladu Znacka Ciselny rad/posl. 2 &islice z roka
Danové doklady — doslé faktary FD 040001 - ....../napr. 04, t. z. 2004
Danové doklady — vyslané faktary FO 240000001 - ... cccveennenee.
Objednavky O 0400001 - ....../ueeveeeneee
Cestovné prikazy CP | Y ST

Dohody o vykonani prace DOVP 1 - o

R. USCHOVA UCTOVNYCH DOKLADOV

1. VSetky uctovné doklady SNA a zaznamy v elektronickej podobe z G€tovného softvéru su
ulozené na sekretaridte prezidenta SNA, prehl'adne podl'a druhu a obdobia, ktorého sa
tykaju. Je nepripustné narusit’ ich chronoldgiu, natrvalo z nich odpajat’ prilohy, ktoré st ich
sucastou, dodatocne ich opravovat alebo akymkol'vek sposobom zasahovat do ich
celistvosti.

2. V pripade, Ze sa vyhradi iné miesto na ich archivovanie, vypracuje sa archiva¢ny plan na
uschovu pisomnosti v stulade so zakonom €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve.

3. Pravo k nahliadnutiu a kontrole mé Hospodarska a Kontrolna komisia ako aj ¢lenovia VV
SNA

S. INVENTARIZACIA MAJETKU A ZAVAZKOV

1. Inventarizacia majetku a zavdzkov SNA sa vykonédva kazdy rok ku koncu uctovného
obdobia, pricom fyzickd inventarizacia sa ukon¢i najneskor do 31.12. bezného roka
a dokladova inventarizacia spolo¢ne s vyhotovenim inventarnych stpisov a zépisov
najneskor k 31.01. nasledujticeho roka.

2. Inventarizaciu pentaznych prostriedkov v hotovosti /v pokladni/ vykonava najmenej 2-krat
ro¢ne revizna (kontrolnd) komisia SNA.

3. Predmetom inventarizacie SNA majetku a zavézkov je:
a) dlhodoby nehmotny a hmotny majetok
b) pohladavky
c) zavizky
d) zostatky na i¢toch zuctovacich vzt'ahov a finan¢nych Gctoch
e) zostatky na uctoch v pefiaznom ustave
f) zostatky v pokladni

4. Inventarizacia majetku a zdvizkov SNA sa vykonava podla nasledovnych zasad:



a) inventarizatna komisia najmenej v 3-Clennom zlozeni je z ¢lenov Kontrolnej a
Hospodarskej komisie, pripadne doplnena o ¢lenov VV SNA a prezidenta SNA,
a) komisia si spracuje plan inventarizacie tak, aby dodrzala stanovené terminy v bode 1.

T. VZORY POUZIVANYCH TLACIV

1. Konecné vyuctovanie podujatia /alebo vyluctovanie preddavku/

Ing. Jozef Kosturik, v.r. Ing Miroslav Kovac , v.r.
viceprezident - ¢len VV SNA prezident SNA




